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Haverdal

Instruktioner for kommittéer

Gemensamma aligganden for styrelse och kommittéer

Det aligger alla kommittéer att:

o Till styrelsen fore 15 januari eller annat av styrelsen bestdmt datum 6verlamna forslag till
arsberattelse avseende kommitténs ansvarsomrade.

e Utarbeta vision och mal for den egna kommitténs verksamhet sa att dessa kan utgéra en del
av underlaget i budgetprocessen samt arligen, vid behov, revidera dessa.

e Utarbeta och, till styrelsen fore 30 oktober eller annat av styrelsen bestamt datum, lamna
budgetférslag avseende ndastkommande verksamhetsar kommitténs ansvarsomrade.

e Till valberedningen, arligen fore 30 oktober forslag pa antal ledamaoter som skall inga i
kommittén samt namnforslag pa nya medlemmar att inga i kommittén

e Overlamna till styrelsens prévning och beslut drenden, som kan innebira ett dverskridande
av beviljade anslag.

e Deltaiklubbens stormoten
e Dokumentera kommitténs sammantraden.

e | samverkan med styrelsen och 6vriga kommittéer medverka i aktiviteter syftande till att
rekrytera nya medlemmar till golfklubben.

e Kontinuerligt félja upp kommitténs ekonomi.
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Instruktion for Styrelsen

Styrelsen har mellan arsmoten det 6vergripande ansvaret for klubbens verksamhet. Det aligger

styrelsen att tillse att klubbens stadgar efterlevs och vid behov féresla arsmotet forandringar av

dessa. Styrelsen ansvarar for att, avseende klubbens verksamhet, lagar och férordningar efterlevs.

Styrelsens organisation

Styrelsens ordférande och ledamoter véljs av arsmotet.
Styrelsen utser inom sig

o Vice ordforande

o Sekreterare

o Kassor

Det aligger ordféranden att leda styrelsens arbete samt att kalla till erforderliga
sammantraden.

Styrelsens dligganden

Det aligger styrelsen att:

Avhalla konstituerande sammantrade snarast efter arsmote och darvid besluta om
firmateckning

Arbeta med klubbens langsiktiga utveckling och darvid géra den omvaérldsbevakning som
kravs i en foranderlig miljo

Kalla klubbens kommittéer, intendent och course manager till erforderliga moten
Representera klubben vid externa event

Vara vél insatt i klubbens verksamheter

Fordela uppgifter till kommittéer, intendent och course manager

Ansvara for klubbens budgetarbete

Ansvara for kontinuerlig uppféljning av klubbens ekonomi

Ansvar for kontinuerlig uppfoljning av medlemsutvecklingen i klubben
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Uppréatta avtal med entreprendrer
Bevaka klubbens intressen gentemot omvarlden
Ansvara for anstallning av klubbens intendent

Utarbeta erforderliga instruktioner for klubbens verksamheter
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Instruktion for Marknadsforingskommittén

Kommitténs ansvarsomrade

Marknadsféringskommittén ansvarar infor styrelsen for marknadsforing av klubben och klubbens
sponsorverksamhet.

Kommitténs organisation

e Kommitténs ordférande véljs vid klubbens arsmote.

e |Inom kommittén utses sekreterare och ovriga befattningar, som kommittén finner
erforderliga.

e Vid forfall for ordféranden (t ex vid stormoten) skall det inom kommittén finnas en
ordningsfoljd for vem som foretrader kommittén alternativt utser kommittén en vice
ordférande

e Det dligger ordféranden att leda kommitténs verksamhetsamt att kalla till erforderliga
sammantraden.

Kommitténs dligganden

Det aligger kommittén att:

e Uppratta marknadsforingsplan sa att varumarket “Haverdals Golfklubb” blir kdnt och
uppfattas attraktivt hos tdnkbara samarbetspartners

e Genom utatriktad verksamhet maximera klubbens intdkter fran
o sponsring,
O annonsering

e | samverkan med intendenten marknadsfora foretagsgolf pa Haverdals GK
e | samrad med intendenten uppratta och teckna avtal for

Halsponsring
Tavlingssponsring
Ovrig sponsring sdsom vaggreklam mm

O O O O

Ovrigt t ex
= Scorekort
=  Greenfeecheckar
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e Ansvara, i samrad med intendenten, for annonsering i tidningar, telefonkataloger mm.

e | samrad med intendenten, medlemskommittén och Junior- och idrottskommittén, arbeta
fram, atgarder for extern marknadsféring av klubben och golfens betydelse for gemene
man.

e Samordna all forsaljning av reklam.

e Kontrollera att klubbens atagande avseende reklam etc fullgors i enlighet med ingangna av-
tal.

e | samarbete med bankommittén valja ut [ampliga platser for reklam.

e Ansvara, i samverkan med course managern, for att skyltar och reklammaterial pa klubben
haller hog standard och underhalls.

e Ansvara for att klubbens ”sponsorpaket” utvecklas och ar intressant for koparen.

e Samverka med Junior- och elitkommittén avseende dess sponsorverksamhet fér ungdoms-
och juniorverksamheten.

e Uppratta for kommittén och ansvara for efterlevandet av ”atgardskalender” dvs en
forteckning over tidsbestamda arligen aterkommande atgéarder.
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Instruktion for Medlemskommittén

Kommitténs ansvarsomrade

Kommittén ansvarar infor styrelsen for medlemsvard, rekryteringsaktiviteter, senior- och
damverksamhet (utom de delar for vilka Junior- och idrottskommittén ansvarar) samt klubbens
kontroll av medlemskap och greenfee. Kommittén ansvarar dessutom for trivselskapande atgarder
inom klubbomradet med dess anldggningar samt klubbverksamhet och intern information.

Kommittén ansvarar for ”Antikrundan” och damernas tisdagstavlingar.

Kommittén ansvarar infor styrelsen for medlemsvard, rekryteringsaktiviteter, senior- och
damverksamhet (utom de delar fér vilka Junior- och idrottskommittén ansvarar). Planerar och
ansvarar for genomforandet av kontroll av medlemskap och greenfee. Kommittén ansvarar for
trivselskapande atgarder inom klubbomradet med dess anlaggningar samt klubbverksamhet.
Kommittén ansvarar for information till nya medlemmar.

Kommitténs organisation
e Kommitténs ordférande véljs vid klubbens arsmote.

e Inom kommittén utses sekreterare och 6vriga befattningar, som kommittén finner
erforderliga.

e Vid forfall for ordféranden (t ex vid stormoten) skall det inom kommittén finnas en
ordningsfoljd for vem som foretrader kommittén alternativt utser kommittén en vice
ordférande

e Det aligger ordféranden att leda kommitténs verksamhet samt att kalla till erforderliga
sammantrdaden.

Kommitténs dligganden
Det aligger kommittén att:

e Utarbeta forslag och aktiviteter for medlemsvard och medlemsvarvning.

e Ansvara, i samrad med 6vriga kommittéer, for genomférandet av medlemsvarvnings-
aktiviteter.

e Introducera nya medlemmar.
e Arrangera informationstraffar for medlemmar.
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e Planera och genomfora fester for klubbens medlemmar.
e Arrangera interna tavlingar for dldre medlemmar.
e Planera och ansvara for golfvardsverksamheten.

e Planera och ansvara for s.k greenfeekontroller. | detta har kommittén direktivratt mot
styrelse och 6vriga kommittéer.

e Tillsammans med Halmstads Golfakademi planera och ansvara for fadderverksamheten

e |nom klubben tillvarata damernas intressen och for styrelsen framlagga forslag dgnade att
sarskilt stimulera damgolfen inom klubben.

e Uppratta for kommittén och ansvara for efterlevandet av ”atgardskalender” dvs en
forteckning over tidsbestamda arligen aterkommande atgarder.

e Ansvara for genomfoérandet av styrelse- och kommittégolfresan.
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Instruktion for Tdavlingskommittén

Kommitténs ansvarsomrade

Tavlingskommittén ansvarar infor styrelsen for tavlingsverksamheten inom klubben. Denna
innefattar:

e Handicapfragor
e Tavlingsbestammelser
e Allmanna bestammelser
e Lokala regler
e Lokala bestammelser
e Regelkunskap
e Arrangerande av
o Klubbtavlingar
o Ovriga tavlingar som klubben &lagts eller &tagit sig att arrangera

Kommitténs organisation

e Kommitténs ordférande viljs vid klubbens arsmaote.

e |nom kommittén utses
Sekreterare

O

Regelansvarig
o Handicapansvarig
o De ovriga befattningar, som kommittén finner erforderliga

e Vid forfall for ordféranden (t ex vid stormoten) skall det inom kommittén finnas en
ordningsfoljd for vem som foretrader kommittén alternativt utser kommittén en vice
ordférande

e Det aligger ordféranden att leda kommitténs verksamhet samt att kalla till erforderliga
sammantrdaden.

Kommitténs dligganden

Det aligger kommittén att:

e Utarbeta och, fore 1 november, till styrelsen inkomma med forslag till tavlingsprogram for
nastkommande tavlingssasong.
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e Ansvara for genomférandet av tavlingar enligt, av styrelsen, faststallt tavlingsprogram darest
inte annan sarskild tavlingsansvarig utsetts.

e Utarbeta checklistor for planering och genomforande av tavling utanfor faststallt
tavlingsprogram, sa att annan utsedd tavlingsansvarig kan planera och genomféra tavling,
samt kunna bistd med rad till sadan tavlingsledare. Efter samrad bor domarutbildad finnas
tillganglig via telefon.

e Vara marknadsforingskommittén behjalplig i kontakter med tavlingssponsorer.
e Svara for utbildning av kommitténs ledamoter.

e Samarbeta med bankommittén i fraga om banans utmarkning samt betraffande lokala
regler.

e Redigera och lata trycka det av styrelsen faststallda tavlingsprogrammet.

e Ansvara for att beslutade tavlingar genomfors enligt SGF:s bestammelser och rekommen-
dationer.

e Vara val fortrogen med gallande bestammelser for bestraffningsarenden.

e Ansvara for rekrytering och utbildning av erforderliga funktionarer till tavlingar i
tavlingskommitténs regi.

e Anskaffa, inom ramen for beviljade anslag, priser till tavlingar samt forbereda och genom-
fora prisutdelningar.

e Utarbeta information om tavlingar och lata ansla dem pa darfor avsedd plats/-er samt tillse
att tavlingsinformation blir inlagd i GIT-systemet.

e Utarbeta och foreldgga styrelsen forslag till bestimmelser fér priser som uppsatts av dona-
tor eller motsvarande.

e Bevaka och vid behov foresla styrelsen uppdatering av halens index.

e Besluta och, vid behov, vidtaga erforderliga atgarder betrdffande tavlingar utanfor ordinarie
tavlingsprogram.

e Halla sig informerad om SGF:s regler for handicapsattning och ansvara for handicapverk-
samheten jamte eventuell handicaprevision.

e Samverka med bankommittén sa att banan ar tydligt och korrekt markerad enligt gallande
regelverk.

e Bestdmma, i samband med tavling, om lagesforbattring och utfarda erforderliga lokala
bestammelser och regler.
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Redovisa resultat av tavlingar till massmedia.

Ansvara for regelutbildningen inom klubben. Foretradesvis genomfors detta med hjalp av
klubbens domare.

Uppratta for kommittén och ansvara for efterlevandet av ”atgardskalender” dvs en
forteckning 6ver tidsbestdamda arligen aterkommande atgarder

Sida | 13



bk

& [nstruktioner for kommittéer

Haverdals Gol

Instruktion for Bankommittén

Kommitténs ansvarsomrade

Bankommittén ansvarar infor styrelsen for ban-, fastighets- och maskinfragor. Detta innebar att
uppratta malbeskrivningar, pa kort och lang sikt, foér banverksamheten och fastighetsbestandet jamte
uppfoéljning av dessa. Bankommittén har ocksa ansvar for att banpersonalen far den utbildning och
fortbildning, som erfordras for att klubben skall ha en anlaggning av hog kvalitet.

Bankommittén har ansvar fér klubbens samtliga fastigheter, fasta inventarier, kringliggande
planteringsytor, infartsvagar och parkeringsytor.

Bankommittén ansvarar for att, medlemmar, anstallda, hyresgaster och besékare moéts av en trivsam
miljo och en anpassad funktion inom klubbens omrade.

Bankommittén har ansvar for innehallet i bananstélldas anstallningsvillkor medan course managern i
enlighet med sarskild upprattad befattningsbeskrivning har ansvar for den dagliga banskotseln och
arbetsledningen i samarbete med bankommittén.

Bankommittén svarar for banutvecklingsarbetet, inkluderande, klubbens fastigheter och fasta
inventarier. Detta skall genomforas i en grupp med klubbens course manager och pro. Kvinnlig
representation skall finnas.

Kommitténs organisation

e Kommitténs ordférande viljs vid klubbens arsmote.

o Inom kommittén utses sekreterare och 6vriga befattningar, som kommittén finner
erforderliga.

e Vid forfall for ordféranden (t ex vid stormoten) skall det inom kommittén finnas en
ordningsfoljd for vem som foretrader kommittén alternativt utser kommittén en vice
ordférande

e Det aligger ordféranden att leda kommitténs verksamhet samt att kalla till erforderliga
sammantrdaden.

e Course managern skall vara adjungerad vid kommitténs sammantraden.
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Kommitténs dligganden

Det aligger kommittén att:

e Svara for att banan standigt ar tydligt och korrekt markerad enligt gdllande regler. Detta
utfors i samrad med tavlingskommittén.

e | samrad med och course managern bestimma om lagesforbattring, férbud mot bagvagnar,
golfbilar mm samt banans avstangning.

e Halla sig a jour med maskinparkens och byggnadernas kondition. | anslutning till
flerarsplanerna och i samarbete med course managern utarbeta forslag till erforderliga
renoveringar och nyanskaffningar.

e Bankommittén och course managern skall halla fortlopande kontakt med golfférbundets och
distriktsforbundets banenhet samt ta del av deras information.

e Kostnadsberakna och foresla styrelsen forandringar av banan i enlighet med Masterplanen.
e Halla byggnaderna i basta skick.

e Planera och foresla styrelsen forandringar hos fastigheter eller i fastighetsbestandet samt att
genomfora dessa forandringar efter styrelsens beslut.

e Planera och foresla styrelsen anskaffning av fasta och I8sa inventarier.

e Samverka, vid behov, med

o myndigheter
kommunen
byggnadsnamnd och stadsarkitekt
miljé- och héalsoskyddsnamnd
teknik och fritidsnamnd

O O O O O

fastighetsnamnd

e Uppratta erforderliga verksamhets- och projektplaner.

e | samverkan med styrelsen och 6vriga kommittéer medverka i aktiviteter syftande till att
rekrytera nya medlemmar till golfklubben.

e Uppratta for kommittén och ansvara for efterlevandet av ”atgardskalender” dvs en
forteckning over tidsbestamda arligen aterkommande atgarder
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Instruktion for Junior- och idrottskommittén

Kommitténs ansvarsomrade

Junior- och idrottskommittén ansvarar infor styrelsen for idrottsverksamheten inom klubben. Denna

omfattar:

Traningsverksamhet inkluderande tavlingsverksamhet for medlemmar i olika ungdoms- och
juniortourer.

Klubbens deltagande i tourer

Herrlagens seriespel

Damlagens seriespel

Aldersseriespel avseende Haverdals GK deltagande

Ansokningar och administration av lokalt aktivitetsstod

Kommitténs organisation

Kommitténs ordforande valjs vid klubbens arsméte.

Inom kommittén utses sekreterare och 6vriga befattningar, som kommittén finner
erforderliga.

Vid forfall for ordféranden (t ex vid stormoten) skall det inom kommittén finnas en
ordningsfoljd for vem som foretrader kommittén alternativt utser kommittén en vice
ordférande

Det aligger ordféranden att leda kommitténs verksamhetsamt att kalla till erforderliga
sammantraden.

Inom kommittén utses:
o ansvarig och lagledare/coach for damlaget
o ansvarig och lagledare/coach for herrlaget
o isamverkan med marknadsforingskommittén ansvarig for sponsorverksamheten
inom kommitténs ansvarsomrade

Kommitténs dligganden

Det aligger kommittén att:

Till styrelsen framlagga forslag dgnade att sarskilt stimulera junior- och elitverksamheten.

Halla kontakt med distriktsforbundets motsvarande kommitté samt distriktets junior- och
elitledare.
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e Ansvara for praktiska arrangemang (resor, logi mm) i samband med tavlingar pa annan ort.
e Ansvara for att klubben om méjligt deltar i distriktets olika juniorserier.

e Ansvara for att klubben om mojligt deltar i av SGF och distriktet anordnade serier for senio-
rer.

e Ansvara for att alla maéjligheter till bidrag fran kommun, myndigheter och organisationer
tillvaratas.

e Utarbeta information om aktuella hdndelser som beror och berért kommittén och i samrad
med intendenten ansla denna pa junior- och idrottskommitténs informationstavla.

o Utse representanter till distriktets serietavlingar.

e Uppratta for kommittén och ansvara for efterlevandet av ”atgardskalender” dvs en
forteckning over tidsbestamda arligen aterkommande atgarder
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Instruktion for Miljokommittén

Kommitténs ansvarsomrade

Miljokommittén ansvarar infor styrelsen for miljon inom klubbens anldaggning samt ansvarar for att
klubbens personal, medlemmar och gaster erhaller erforderlig information om bestammelser for ett
miljdanpassat spel och arbete pa klubbens anldaggning. Kommittén ansvarar dven for inventering av
floran och faunan inom klubbens anlaggning.

Kommitténs organisation
e Kommitténs ordférande viljs vid klubbens arsmote.

e Inom kommittén utses sekreterare och 6vriga befattningar, som kommittén finner
erforderliga

e Vid forfall for ordféranden (t ex vid stormoten) skall det inom kommittén finnas en
ordningsfoljd for vem som foretrader kommittén alternativt utser kommittén en vice
ordférande

e Det aligger ordféranden att leda kommitténs verksamhet samt att kalla till erforderliga
sammantraden.

Kommitténs dligganden

Det aligger kommittén att:

e Informera klubbens medlemmar om miljokommitténs verksamhet genom anslagstavla och
hemsida

e Ansvara for miljoplanens efterlevande och revidering.
e Bevaka kommunens miljéstipendium.

e Bevaka och informera om nyheter fran HGDF och SGF avseende kommitténs
verksamhetsomrade.

e Samverka med banarbetare och bankommitté avseende miljofragor.

e Uppratta for kommittén och ansvara for efterlevandet av ”atgardskalender” dvs en
forteckning over tidsbestamda arligen aterkommande atgarder.
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